Regulamin udziatu w akcji promocyjnej pn.: ,,Dni Otwarte Funduszy Europejskich”

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla ogélne zasady uczestnictwa Beneficjentéw

Funduszy Europejskich w akcji promocyjnej pn.: ,Dni Otwarte Funduszy Europejskich”.

. INFORMACJE OGOLNE

1) Dni Otwarte Funduszy Europejskich, zwane dalej ,Dniami Otwartymi”, to akcja polegajaca
na udostepnianiu szerokiemu gronu zainteresowanych, w sposdéb, o ktérym mowa w cz. IV ppkt 1,
informacji na temat projektow zrealizowanych przy udziale srodkéw Unii Europejskie;.

2) Celem Dni Otwartych jest promocja efektéw projekiéw zrealizowanych w Polsce przy udziale
Funduszy Europejskich, jak roéwniez zachecanie do aplikowania i korzystania z Funduszy
Europejskich.

3) Organizatorem Dni Otwartych jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, zwany dalej
.Koordynatorem”. Koordynator wykonuje swoje zadania zwigzane z organizacjg Dni Otwartych za
posrednictwem Departamentu Promocji Funduszy Europejskich w Ministerstwie Funduszy i Polityki
Regionalnej z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Koordynator
wspoitpracuje z reprezentantami poszczegdlnych programoéw, zwanymi dalej ,Koordynatorami
programowymi’l,

4) Dni Otwarte bedg odbywaty sie w terminie: 8-10 maja 2020 r., na terenie catej Polski.

5) Do udziatlu w Dniach Otwartych mogg zgtaszac sie Beneficjenci projektéw dofinansowanych w
ramach programoéw wchodzgcych w zakres: Narodowego Planu Rozwoju 2004-2006, Narodowej
Strategii Spojnosci 2007-2013 (w tym Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013,
Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich” 2007-2013), Umowy Partnerstwa 2014-2020 (w tym Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020 oraz Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” 2014-2020), a takze
programéw Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej 2007-2013 i 2014-2020.

6) Udziat Beneficjentow w Dniach Otwartych jest dobrowolny.

7) Beneficjenci, ktorzy zostang zakwalifikowani do uczestnictwa w Dniach Otwartych, organizujg
wydarzenia promujgce ich projekty, zwane dalej ,wydarzeniami’, w terminie okreslonym przez
siebie (z uwzglednieniem terminu, o ktérym mowa w pkt 4).

8) Beneficjenci uczestniczgcy w Dniach Otwartych ponoszg wszelkie koszty zwigzane z organizacja

wydarzen.

Il. ZGLOSZENIA DO UDZIALU W DNIACH OTWARTYCH

1) Warunkiem uczestnictwa w Dniach Otwartych jest:

1 Koordynator programowy to reprezentant instytucji odpowiedzialnej za realizacje jednego z programéw wchodzacych w zakres
przedstawiony w cz. | pkt 5. Lista koordynatoréw programowych wraz z ich danymi kontaktowymi bedzie opublikowana na
stronie internetowej: www.dniotwarte.eu.
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2)

3)

4)

5)

6)

a) dokonanie zgtoszenia wydarzenia przez Beneficjenta w terminie wskazanym w pkt 2;
zgloszenie nastepuje poprzez przestanie, za posrednictwem strony internetowe;j

www.dniotwarte.eu, wypetnionego elektronicznego formularza zgtoszeniowego, zwanego

dalej ,Formularzem”,
b) otrzymanie automatycznej informacji o zakwalifikowaniu zgtoszonego wydarzenia do
udziatu w Dniach Otwartych.
Termin przesytania zgtoszen do wudzialu w Dniach Otwartych uptywa 2z dniem
31 marca 2020 .
Beneficjent moze wycofaé swoje zgtoszenie albo zgtasza¢ modyfikacje w tresci swojego
zgtoszenia w terminie do 3 kwietnia 2020 r., poprzez kontakt z Koordynatorem programowym.
Beneficjent otrzyma, na adres e-mail podany w Formularzu, informacje o:
a) pomysinym przestaniu zgtoszenia,
b) zakwalifikowaniu do udziatu w Dniach Otwartych.
Wszystkie wydarzenia i Beneficjenci, ktérzy zostang zakwalifikowani do udziatu w Dniach

Otwartych, zostang opublikowane na stronie internetowej www.dniotwarte.eu do 2 maja 2020

r.
Koordynator zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian edytorskich w tresci opisow
wydarzen. Celem zmian bedzie ujednolicenie pod wzgledem redakcyjnym i jezykowym

wszystkich opiséw publikowanych na stronach www.dniotwarte.eu.

ZOBOWIAZANIA KOORDYNATORA

Koordynator zapewni:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Fundusze Rzeczpospolita
Europejskie - Polska

ogolnopolska promocje Dni Otwartych, m.in. w telewizji, radiu, w kampaniach bannerowych w
internecie, portalach internetowych i w kanatach spoteczno$ciowych zarzgdzanych przez
Koordynatora. Ponadto przeprowadzona zostanie kampania typu outdoor (np. citylighty na
wiatach przystankowych, billboardy, plakaty);

przygotowanie albumu pokazujgcego skale zmian, jakie zaszly w poszczegdlnych regionach
Polski dzieki wsparciu z Funduszy Europejskich, ciekawostki na temat regionéw oraz wybrane
najciekawsze projekty dofinansowane z UE oraz beneficjentdw bioracych udziat w Dniach
Otwartych. Uzupetnieniem papierowej publikacji beda filmy promocyjne pokazujgce kazdy z
opisanych projektow;

strone internetowg poswiecong Dniom Otwartym — www.dniotwarte.eu, przedstawiajgcg m.in.

informacje o przygotowanych wydarzeniach i Beneficjentach, ktérzy beda brali udziat w
Dniach Otwartych;

ksiege znaku Dni Otwartych Funduszy Europejskich wraz z zasadami jej wykorzystania -
zatgcznik nr 1;

szablony materiatéw promocyjnych — gadzety - zatgcznik nr 2;

pozostate szablony materiatdw promocyjnych np. banneréw internetowych, ulotek, plakatéw
bedg przekazywane na biezgco;
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7)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

10)

11)

Fundusze Rzeczpospolita

Europejskie - Polska

Koordynator zastrzega sobie prawo do kontroli wydarzen zgtoszonych w ramach Dni
Otwartych, tj. sprawdzenie czy zgtoszone przez Beneficjenta wydarzenia sg realizowane. W
przypadku stwierdzenia, ze zgtoszone wydarzenia nie zostaty zrealizowane, Koordynator

zastrzega sobie prawo do wykluczenia Beneficjenta z udziatu w kolejnej edycji Dni Otwartych.

ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA

Beneficjent uczestniczacy w Dniach Otwartych ma obowigzek: zorganizowaé wydarzenie

polegajgce na udostepnieniu projektu w co najmniej jednej z wymienionych nizej form:

a) bezptatne lub znizkowe wejscie na teren projektu, bezptatne lub znizkowe korzystanie
Z produktow lub ustug swiadczonych w ramach projektu,

b) nieodptatne, dodatkowe, nierealizowane na co dzieh wydarzenia, ktére zaangazujg i
przyciggng odwiedzajgcych projekty w ramach Dni Otwartych, takie jak: pokazy
naukowe, warsztaty, zmagania sportowe, konkursy, zabawy, gry miejskie itp.,

¢) nieodptatne udostepnienie projektu lub jego czesci odwiedzajgcym projekt w ramach
Dni Otwartych; obowigzek ten dotyczy Beneficjentow, ktérych projekt jest na co dzien
niedostepny dla odwiedzajgcych, np. zaplecza teatréw, przedsiebiorstw, oczyszczalni
Sciekow, zaktaddw produkcyjnych, lotnisk, stacji kolejowych, tramwajowych;

zapewni¢ bezpieczne warunki dla oséb uczestniczgcych w  wydarzeniu, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przeciwpozarowymi, sanitarnymi, bhp;
poinformowa¢ o Dniach Otwartych na swojej stronie internetowej i na profilu
spotecznosciowym (jezeli taki posiada); nalezy wskazaé petng nazwe akcji: Dni Otwarte
Funduszy Europejskich oraz zamiesci¢ logo Dni Otwartych;

poinformowac¢ spotecznos¢ lokalng o Dniach Otwartych poprzez wykorzystanie projektow
plakatéw i ulotek otrzymanych od Koordynatora;

w Formularzu wskazaé numer telefonu lub e-mail do kontaktu dla potencjalnych uczestnikow
wydarzenia;

przygotowac opis wydarzenia — przyktady poprawnych opiséw stanowig zatgcznik nr 3 do
regulaminu;

podczas wydarzenia umiesci¢ w widocznym miejscu materiaty promocyjne informujgce o
wydarzeniu i projekcie;

wyznaczy¢ osoby petnigce funkcje przewodnikéw/informatoréw podczas wydarzenia;
oznakowac¢ miejsce wydarzenia oraz stosowane przez Beneficjenta w ramach Dni Otwartych
materiaty promocyjne zgodnie z Ksiegg znaku Dni Otwartych Funduszy Europejskich i z
zasadami jej wykorzystania, uzywajgc do tego logo Dni Otwartych lub co najmniej jednego z
szablondéw, o ktérych mowa w cz. 11l ppkt 5i 6;

poinformowac¢ wszystkich uczestnikow o tym, ze biorg udziat w wydarzeniu w ramach Dni
Otwartych oraz, ze jest to cze$¢ kampanii europejskiej #EUinmyRegion;

jezeli Beneficjent planuje tworzenie dokumentacji fotograficznej zawierajgcej dane osobowe
(wizerunek) poszczegoélnych uczestnikdw wydarzenia, moze on skorzystaé¢ z nastepujgcych
dobrych praktyk:

Py
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a) Beneficjent powinien wyznaczy¢ strefe/obszar, w ktérej przebywanie wigze sie z

udzieleniem zgody na fotografowanie,

b) uczestnicy wydarzenia powinni zosta¢ poinformowani, ze wejscie do tej strefy/obszaru

wigze sie z wyrazeniem zgody na fotografowanie;

moze to nastgpi¢ m.in. poprzez zamieszczenie przy wejsciach do tych stref
odpowiednich infografik oraz wywieszenie klauzuli informacyjnej zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu;

12) Koordynator moze zwrdci¢ sie do Beneficjenta o przekazanie zdjec, kitére Beneficjent
wykonat podczas Dni Otwartych; przekazanie zdjec¢ jest dobrowolne;

13) zapewni¢, aby na terenie wydarzenia nie byly swiadczone dodatkowe odptatne ustugi lub
sprzedaz produktéw, ktore poza terminem Dni Otwartych nie sg oferowane przez
Beneficijenta w ramach tego projektu, z wylgczeniem punktéw gastronomicznych
towarzyszacych wydarzeniom realizowanym podczas Dni Otwartych;

14) Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo osob uczestniczacych w jego
wydarzeniu lub korzystajacych z ustug oferowanych na terenie wydarzenia;

15) elektronicznie wypetnic i przesta¢ ankiete podsumowujgcg w terminie do 21 maja 2020 r., w
ktérej bedzie wskazana m.in. szacunkowa liczba osdb, ktdére uczestniczyly w wydarzeniu
(Koordynator opublikuje link do ankiety na stronie internetowej

www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Link zostanie rowniez przestany na adres e-mail podany

przez Beneficjanta w Formularzu).

V. DANE OSOBOWE
Beneficjent jest obowigzany do przekazania ponizszych informacji swoim pracownikom.
1. Cel przetwarzania danych.

Koordynator zbiera i przetwarza dane osobowe 0sd6b reprezentujgcych Beneficjenta podczas
Dni Otwartych w celu zapewnienia informaciji i promocji w zakresie Funduszy Europejskich
w Polsce, w tym w zakresie prowadzenia i realizacji Dni Otwartych Funduszy Europejskich
(Dni Otwarte).

2. Podstawa prawna przetwarzania.
Przetwarzanie danych obywa sie zgodnie z RODO?2.

Podstawg prawng przetwarzania jest koniecznos$¢ realizacji obowigzku wynikajgcego
Z przepisOw ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE [ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych] z dnia 27 kwietnia 2016 r. [Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1]
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3. Okres przechowywania danych.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenie dziatan informacyjnych i

promocyjnych dotyczgcych Dni Otwartych, nie diuzej niz do 30 czerwca 2021 roku.

4. Rodzaje przetwarzanych danych.

Koordynator zbiera i przetwarza w szczegdélnosci nastepujgce dane osobowe:

1) dane identyfikacyjne, w szczegdlnosci: imig, nazwisko, nazwa instytucji, w ktorej

pracuje przedstawiciel Beneficjenta;

2) dane kontaktowe przedstawiciela Beneficjenta, ktére obejmujg stuzbowy adres

e-mail i nr telefonu stuzbowego.
5. Obowigzek podania danych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

W razie niepodania danych osobowych nie bedzie mozliwe uczestnictwo Beneficjenta

w Dniach Otwartych.

6. Dostep do danych osobowych.
Dostep do danych osobowych przedstawiciela Beneficjenta majg uprawnieni pracownicy
i wspoipracownicy Koordynatora Dane te moga byé/sg powierzane lub udostepniane
podmiotom $wiadczgcym na rzecz Koordynatora ustugi zwigzane z realizacjg Dni Otwartych
w tym ewentualne ustugi zwigzane z dystrybucjg materiatdw promocyjnych, jesli taka

dystrybucja bedzie miata miejsce, w szczegdlnosci firmy i pracownicy firm kurierskich.
7. Prawa osob, ktérych dane dotyczg.

1) Prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania. Realizujgc to prawo, osoba
ktérej dane dotyczg moze zwréci¢ sie do Koordynatora z pytaniem m.in. o to
czy Koordynator przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skad
je pozyskat, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak diugo dane te

beda przetwarzane.

2) W przypadku, gdy przetwarzane dane okazg sie nieaktualne, osoba, ktérej dane

dotyczg moze zwrdci¢ sie do Koordynatora z wnioskiem o ich aktualizacje.

3) Prawo usuniecia danych lub ograniczenia ich przetwarzania przystuguje jezeli
spetnione sg przestanki okreslone w art. 17 i 18 RODO. Zgdanie usunigcia danych
osobowych realizowane jest w szczegdélnosci gdy dalsze przetwarzanie danych
nie jest juz niezbedne do realizacji celu Koordynatora lub dane osobowe
byly przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczeg6towe warunki korzystania
z tego prawa okresla art. 17 RODO. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych
powoduje, ze Koordynator moze jedynie przechowywa¢ dane osobowe. Koordynator

nie moze przekazywaé tych danych innym podmiotom, modyfikowaé ich ani usuwac.
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Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa
do momentu dokonania przez Koordynatora oceny, czy dane osobowe sg prawidiowe,

przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbedne do realizacji celu przetwarzania.

4) Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych.

Koordynator ma swojg siedzibe pod adresem: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

W przypadku pytan, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Koordynatora jest mozliwy

pod adresem:
1) ul. Wspodlna 2/4, 00-926 Warszawa,

2) poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin jest dostepny na stronie internetowej www.dniotwarte.eu.

2. Sytuacje nieobjete Regulaminem, dotyczgace organizacji i udzialu w Dniach Otwartych,
rozstrzyga ostatecznie Koordynator.

3. Zgtoszenie do udzialu w Dniach Otwartych oznacza akceptacje tego Regulaminu
wraz z zatgcznikami.

4. Koordynator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w Regulaminie
w kazdym czasie i powiadomi o tym publikujgc zmodyfikowany Regulamin i komunikat
0 zmianie na stronie internetowej www.dniotwarte.eu.

5. Koordynator nie ponosi odpowiedzialnosci za uchybienia Regulaminu przez Beneficjenta.

Zatgczniki:

1. Ksiega znaku Dni Otwartych Funduszy Europejskich wraz z zasadami jej wykorzystania.

2. Szablony materiatéw promocyjnych — gadzety.

3. Propozycje opiséw wydarzen.

4. Wzér klauzuli informacyjnej .
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