P.P.H.U. MAGMAR Marek Szmyt
ul. Gniewskie Mlyny SA

83-140 Gniew

tel./fax.: (58) 533-28-10

NIP 593-136-16-94

OFERTA PRACY na stanowisko Ksiegowa/-y / Kadrowa/-y

Zakres obowigzkow:
e koordynacja oraz wspotpraca z zewngtrznym biurem rachunkowym przy prowadzeniu
peinej ksiegowosci;
zarzadzanie obiegiem dokumentow;
wprowadzanie transakcji z wyciaggdw bankowych;
sporzadzanie dyspozycji do przelewow bankowych;
sprawowanie nadzoru nad dokumentacja firmowga oraz urzedowa;
wprowadzanie faktur zakupowych;
czynno$ci zwigzane z kontrolg zobowigzan i naleznosci;
wystawianie faktur sprzedazowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
podatkowymi i rachunkowymi;
kontakt z klientem;
e archiwizowanie dokumentéw ksiegowych;
e stosowanie zmian w przepisach podatkowych, identyfikowanie problemow
podatkowych

Doswiadczenie:
e doswiadczenie na podobnym stanowisku w firmie z pelng ksiggowos$cig min. 1 rok;
e wiedza na temat zasad ksiggowosci, podatkow, rozliczen;

obstuga narzedzi ksiegowych (Rewizor, Gratyfikant, Subiekt);

nastawienie na jakos$¢ 1 terminowo$¢ wykonywanych zadan;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

otwarto$¢ na nowe rozwigzania;

Skrupulatnos$¢ 1 analityczny umyst;

mile widziany komunikatywny jezyk angielski

Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy
0 pracg;

e praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-15:00;

e pracg w stale rozwijajacej si¢ firmie w dos§wiadczonym i dynamicznym zespole;

e konkurencyjne warunki finansowe, adekwatne do posiadanego doswiadczenia i
wiedzy;

e peine wdrozenie w obowigzki pod opieka do§wiadczonych czionkdéw zespotu

www.magmar.net.pl
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CV oraz wszelkie zapytanie prosimy kierowa¢ na adres email:
magdalena.szmyt@magmar.net.pl

www.magmar.net.pl




