Elektronicznie podpisany przez:
Maciej Krzysztof Czarnecki
dnia 5 grudnia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 208/24
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GNIEW

z dnia 5 grudnia 2024 r.

w sprawie okreslenia procedury postepowania z wnioskami o realizacje
zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572), art. 19c
ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1491) oraz uchwaty nr VI/67/24 Rady Miejskiej w Gniewie z dnia
30 pazdziernika 2024 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegdtowych kryteriéw
oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej,
zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Przyjmuje sie procedure postepowania z wnioskami o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej stanowigcq zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Referatowi Promocji i Informacji
w Urzedzie Miasta i Gminy Gniew.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
i Gminy Gniew

Maciej Czarnecki
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 208/24
Burmistrza Miasta i Gminy Gniew
z dnia 5 grudnia 2024 r.

Procedura postepowania z wnioskami o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy
lokalnej.

§1

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Inicjatywie lokalnej — nalezy przez to rozumie¢ formy wspotpracy Gminy Gniew z jej
mieszkancami, w celu wspdlnego realizowania zadania publicznego na rzecz spotecznosci Gminy
Gniew

2) Wnioskodawcy — rozumie si¢ przez to inicjatora inicjatywy lokalnej, ktorym moze by¢ grupa
(grupa inicjatywna), mieszkajacych na terenie gminy Gniew, dziatajagcych bezposrednio lub poprzez
organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3. ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

3) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Gniew;

4) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta i Gminy Gniew

5) Burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta i Gminy Gniew

6) Ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym i
wolontariacie (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491)

7) Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢, wnioskodawce z ktorym zostata zawarta umowa na
wykonanie zadania celu publicznego w ramach inicjatywy lokalnej

§2

1. Zakres zadan publicznych mozliwych do realizacji w ramach inicjatywy lokalnej zostat
okreslony w art. 19 b ust. 1 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

2. Wniosek o inicjatywe lokalng stanowi wniosek w rozumieniu Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego. W celach pomocniczych okresla si¢ wzor wniosku, ktory stanowi zalgeznik
nr 1 do niniejszej procedury.

3. Przed ztozeniem wniosku istnieje mozliwo$¢ skonsultowania jego tresci pod wzgledem
wymogow formalnych z pracownikami Referatu Promocji i Informacji.

Id: D70F7C43-222C-4FB6-9D58-DD4446464EA5. Podpisany Strona 1



§3

Tryb rozpatrywania wniosku

1. Pracownik Referatu Promoc;ji i Informacji dokonuje formalnej oceny wniosku pod wzgledem
kompletnosci dokumentacji, a w razie brakow wzywa Wnioskodawce w wyznaczonym terminie do
uzupelnienia wniosku badz przedstawienia dodatkowych wyjasnien lub brakujacych dokumentow.

2. Pracownik Referatu Promocji i Informacji moze wystapi¢ o opini¢ do grupy ekspertow,
pracownikow poszczegolnych referatow i1 jednostek organizacyjnych Urzedu oraz przedstawicieli
organizacji pozarzadowej lub nieformalnej grupy, w zaleznos$ci od rodzaju ztozonych wnioskow.

3. Pracownik Referatu Promocji i Informacji dokonuje merytorycznej oceny wniosku zgodnie z
kryteriami okreslonymi w uchwale nr VI/67/24 Rady Miejskiej w Gniewie z dnia 30 pazdziernika
2024 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegotowych kryteriow oceny wnioskow o realizacje
zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;.

4. Z przeprowadzonej oceny wnioskOw sporzadza si¢ protokot, ktory przedktada si¢ Burmistrzowi.

5. Pracownik Referatu Promocji i Informacji rekomenduje Burmistrzowi wnioski, ktore uzyskaty
minimum 50% maksymalnej ilo$ci punktow.

6. Ostatecznej akceptacji wniosku o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;j
dokonuje Burmistrz, uwzgledniajac zaplanowane $rodki finansowe w budzecie gminy Gniew.

7. Burmistrz wyznacza referat Urzedu lub jednostke organizacyjng Gminy, ktora zajmuje si¢
realizacja wniosku.

8. Pracownik Referatu Promocji i Informacji powiadamia Wnioskodawce o sposobie zatatwienia
wniosku.

§ 4

Tryb realizacji wnioskow

1. Po przeprowadzeniu oceny wnioskow Burmistrz bez zbednej zwtoki zawiera umowe na czas
okreslony z Wnioskodawcg o wykonanie inicjatywy lokalne;.

2. Projekt umowy okresla zalacznik nr 2 niniejszej procedury.
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Zatgcznik nr 1
do procedury postepowania z wnioskami
o realizacje zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej
(Wz6r) Whniosek o realizacje zadania publicznego w trybie inicjatywy lokalnej

(NAZWA ZADANIA)

I. INFORMACIJE NA TEMAT WNIOSKODAWCY
(w przypadku grupy inicjatywnej nalezy dofaczy¢ pisemne oswiadczenie wszystkich uczestnikow
potwierdzajgce ich zaangazowanie w realizacje zadania)

O ORGANIZACJA POZARZADOWA o GRUPA INICJATYWNA

1. NQZWa OFANIZACHI/BIUPY...ceiurreeeeeeiireeeeeeeeitteeeeeeeiaeeeeeeeeitaeeeeeessareeeeeeesssseeeeeaasrasseeesasssseessansrseeeeeanssreseeennn
2. Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w innym rejestrze (jesli dotyczy) ..vveveeveeeeiiviiiiicciirnnreeneen,
3. Numer NIP (jesli dotyCzy)....uuveeeeeeeeiieiiieiiiiicnireeeeeeenn, Numer REGON (jesli dotyczy) .....ccoovvvvvveeeeinnnnnnn.
o] G = o [ 1V T I TS PSSR
5. Kontaktowy numer telefonu / adres @-mail .........cccviiieiiie i
6. Nazwiska i imiona przedstawicieli organizacji/grupy upowaznionych do podpisania umowy o

wykonanie inicjatywy lokalnej

7. Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczgcych wniosku
(imie i nazwisko, nr tel. kontaktowego)

Il. OPIS ZADANIA

1. Nazwa przedsiewziecia:

2. Informacja o grupie inicjatywne;j:
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3. Lokalizacja przedsiewziecia:

4. Forma wtasnosci nieruchomosci, na ktérej przedsiewziecie bedzie realizowane:

5. Cel realizacji inicjatywy:

6. Opis inicjatywy oraz liczba oséb zaangazowanych w jej realizacje, stan przygotowania do realizacji
inicjatywy:

7. Opis grupy adresatow zadania, liczba adresatow:
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8. Uzasadnienie potrzeby realizacji inicjatywy lokalnej:

9. Harmonogram realizacji przedsiewziecia:

Lp.

Poszczegdlne dziatania w zakresie
realizowanej inicjatywy lokalnej

Terminy
realizacji
dziatan

Podmiot lub osoba odpowiedzialna
za dziatanie w realizowanej
inicjatywy lokalnej
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10. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji inicjatywy spdjna z harmonogramem:

Lp. Rodzaj kosztéw llos¢ Koszt Rodzaj Koszt z tego do pokrycia z tego z tego
jednostek | jednostkowy miary catkowity z budzetu deklarowany deklarowana
Gminy Gniew wktad finansowy wartos¢ wktadu
Whnioskodawcy osobowego
lub rzeczowego
Whioskodawcy
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.

Ogodtem
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Uwagi moggce miec znaczenie przy ocenie kosztorysu, w tym szacunkowe koszty eksploatacji
inicjatywy lokalnej, ponoszone przez Gmine Gniew po jej zrealizowaniu

Wykaz zatgcznikow:

— w przypadku 0s6b fizycznych, w tym komitetow spotecznych i nieformalnych grup mieszkaricow —
pisemne oswiadczenie wszystkich uczestnikow potwierdzajgce ich zaangazowanie w realizacje zadania
publicznego oraz wskazujgce osobe lub osoby, przez ktore bedq reprezentowane (wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 1 do wniosku o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej;

— w przypadku wniosku zfoZonego za posSrednictwem organizacji pozarzgdowych Ilub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie:
petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli (w przypadku ztozenia wniosku przez petnomocnika),

— w przypadku wnioskow inwestycyjnych do wniosku mozna dofgczyc: kosztorys inwestorski, projekty
budowlane, decyzje o pozwoleniu na budowe itp.

Whioskuje/wnioskujemy o realizacje przedsiewziecia w trybie inicjatywy lokalnej.

Podpis przedstawiciela/i Wnioskodawcy
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze jestem uczestnikiem zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej pod nazwa:

oraz potwierdzam zaangazowanie w jego realizacje.

Reprezentantami wnioskodawcy s3:

Podpisujac sie na liscie mieszkancéw popierajgcych inicjatywe, oswiadczam ze, wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych tj. imie, nazwisko, adres zameldowania przez Gmine Gniew,

Plac Grunwaldzki 1, 83 — 140 Gniew, w celu realizacji zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Parfstwa danych jest Burmistrz Miasta i Gminy Gniew, Plac Grunwaldzki 1, 83-140 Gniew,
sekretariat@gniew.pl, tel. 58 530 79 19.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowac we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email: iod@gniew.pl lub pisemnie na adres
Administratora.

3) Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu weryfikacji wniosku i realizacji inicjatywy lokalnej.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 pkt 1 lit. c, e RODO w zwigzku z art. 5a ust. 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art. 19b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym i o wolontariacie
oraz Uchwaty nr ... Rady Miejskiej w Gniewie z dnia 29 czerwca 2022 r. w sprawie: trybu i szczegétowych kryteridw oceny
whioskdw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;j.

5) Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa, przez okres niezbedny do realizacji
celu, o ktorym mowa w pkt. 3 tj. przez okres 5 lat oraz w celach archiwalnych przez okresy wynikajgce z jednolitego
rzeczowego wykazu akt badz przepiséw archiwalnych.

6) Dane osobowe bedg ujawniane osobom dziatajagcym z upowaznienia administratora, majgcym dostep do danych
osobowych i przetwarzajgcym je wytgcznie na polecenie Administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo
panstwa cztonkowskiego. osobowe beda réwniez udostepnione podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa lub uméw faczacych te podmioty z Administratorem, w tym przetwarzajgcym dane na zlecenie.

7) Dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

8) Dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie Europejskg, Norwegie,
Liechtenstein i Islandie).

9) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujace prawa:
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a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy

uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

10) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe.

Nieprzekazanie danych skutkowac bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.

Lista mieszkancéw popierajacych wniosek o realizacje inicjatywy lokalnej

Lp. Imie i Nazwisko Adres zamieszkania PESEL Podpis
(3 ost. Cyfry)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Id: D70F7C43-222C-4FB6-9D58-DD4446464EA5. Podpisany

Strona 7



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.
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Zatgcznik nr 2

do procedury postepowania z wnioskami
o realizacje zadania publicznego

w ramach inicjatywy lokalnej

UMOWA O WYKONANIE INICJATYWY LOKALNEJ

zawarta wdniu .............oceeeiinn. w Gniewie, pomiedzy:

Gming Gniew, z siedzibg na pl. Grunwaldzkim 1, 83-140 Gniew,
reprezentowang przez Macieja Czarneckiego — Burmistrza Miasta i Gminy Gniew,

zwang dalej Gmina,

Grupa inicjatywna/Organizacja ...............cooooiiiiiiiiiiiiiii z siedzibg

TEPIreZeNtOWANG PIZEZ: w.uveeveeeenreeneenieeieeieseeeseeeeeennes

facznie zwanymi Stronami.

§1.

Tryb zawarcia umowy

Niniejsza umowa zawarta zostala w trybie, o ktorym mowa w rozdziale 2a ustawy z 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2024 r. poz.
1491), w oparciu o uchwal¢ Rady Miejskiej w Gniewie nr V1/67/24 z dnia 30 pazdziernika
2024 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegoétowych kryteriow oceny wnioskow o realizacje

zadan publicznych wykonywanych w ramach inicjatywy lokalnej, Zarzadzenia Burmistrza nr

................. z dnia ................, w wyniku uwzglednienia wniosku zlozonego przez
Wykonawee w dniu ...l , stanowigcego integralng cze$¢ umowy; oraz
uchwaty nr ............ Rady Miejskiej w Gniewie z dnia ................ w sprawie budzetu

gminy Gniew na rok ........
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§ 2.

Przedmiot umowy

1. Strony zobowiazuja si¢ w ramach inicjatywy lokalnej do wspdlnej realizacji zadania
publicznego polegajacego Na .......ovuviiiiii it — Zwanego
w dalszej cze$ci umowy zadaniem publicznym.

2. Szczego6towy zakres zadania publicznego, o ktorym mowa w pkt 1, okresla wniosek
stanowiacy integralng cze$¢ umowy oraz harmonogram i kosztorys opracowany
wspoélnie przez strony umowy, stanowigce odpowiednio zalaczniki do niniejszej

umowy.

§ 3.

Sposob wykonania zadania publicznego

1. Zadanie publiczne =zostanie wykonane zgodnie 2z wnioskiem Wykonawcy
stanowigcym integralng czg$¢ umowy oraz z harmonogramem 1 kosztorysem
opracowanym wspdlnie przez strony umowy, stanowigcymi odpowiednio zatgczniki

do niniejszej umowy.

§ 4.

Wklad Gminy w realizacj¢ zadania publicznego

Gmina na realizacj¢ zadania przeznacza $rodki finansowe w wysokosci ............
(stownie: ..........cooiiiii ), stanowigce wktad wlasny Gminy, ktore wydatkowane

ZOStANG NA .'vveeeieeieeeeaieeenenn,

§ 5.

Wklad Wykonawcy w realizacj¢ zadania publicznego

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wniesienia wkladu wlasnego w realizacj¢ zadania w
formie okreslonej we wniosku na realizacj¢ inicjatywy lokalnej, ktory jest integralng

czg$cig umowy.

§ 6.

Termin realizacji zadania

Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia podpisania umowy do dnia ..................
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§7.

Sprawozdawczo$¢

1. Podmiot zobowigzany jest w terminie 30 dni, liczac od dnia zakonczenia zadania,
do zlozenia sprawozdania z realizacji inicjatywy, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
3 do niniejszej umowy.
2. Sprawozdanie ztozy¢ nalezy w formie papierowej, w Biurze Obstlugi Klienta Urzgdu
Miasta i Gminy w Gniewie (Gniew, pl. Grunwaldzki 1, w godzinach pracy urzedu).
§ 8.
Kontrola i nadzor
1. Nadzor nad realizacja zadania publicznego realizowanego w ramach inicjatywy lokalnej
prowadzi wyznaczony przedstawiciel Gminy — ...................o...e.
2. Gmina sprawuje kontrol¢ prawidtowosci wykonania zadania publicznego,
w tym wydatkowania przekazanych na inicjatywe $§rodkow finansowych. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
3. W ramach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 2, upowaznieni pracownicy moga badaé
dokumenty i inne nos$niki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci wykonania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Podmiot na zgdanie kontrolujacego jest zobowigzany

dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nos$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien.

§9.

Tryb rozwigzania umowy

Umowa o realizacje¢ zadania publicznego realizowanego w ramach inicjatywy lokalnej moze

by¢ rozwigzana przez Gming ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

a) jezeli zostang ujawnione nowe okoliczno$ci uniemozliwiajace realizacje inicjatywy
lokalnej badz Wnioskodawca nie wywigze si¢ z deklarowanego wktadu finansowego,

rzeczowego lub wktadu pracy spotecznej,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonania umowy, w tym w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie

wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskow 1 zalecen pokontrolnych,

b) gdy Wykonawca odméwi poddania si¢ kontroli, badz w terminie okreslonym

przez Gming nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.
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§ 10.

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
2. Wykonawca ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacjg zadania.

3. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,

1 egzemplarz dla Wykonawcy, 2 egzemplarze dla Gminy.

Wykonawca:
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