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PROJECT PARTICIPANT QUESTIONNAIRE
1. PROJECT INFORMATION* (to be completed by a project beneficiary)
	Project data

	Title
	International Career Accelerator PL

	No
	ESF-SI-2022-ALMA-01-0030


2. GENERAL INFORMATION ON PROJECT PARTICIPANT 
(to be completed by a project participant)
	Start date of participation in project activities* (first day of attendance, format DD-MM-YY)

	



	Project participant data*

	Surname
	

	Name 
	

	Date of birth (format DD-MM-YY)
	

	E-mail 
	

	Tel. No. 
	

	Address of residence (street, house number, city, country)
	


3. INFORMATION ON PROJECT PARTICIPANT OCCUPATIONAL AND EDUCATIONAL STATUS (to be completed by a project participant)
3.1. Project participant occupational status* 
	Unemployed (registered in national 
employment register)
	□ Unemployed to 12 months 

	
	□ Unemployed for more than 12 months

	Economically inactive (not registered in 
national employment register)
	□ Economically inactive to 12 months 

	
	□ Economically inactive for more than 12 months


3.2. Project participant educational status*
	Participation in training / courses / education programmes 
(not including participation in the current project)
	□ A person who currently does not study and does not participate in any training


I hereby certify that the information provided in Items 2-3 of the Project Participant Questionnaire is correct. I have been informed that my personal data will be processed on the basis of the Personal Data Processing Notice.

	
	

	Name, surname
	Signature





PERSONAL DATA PROCESSING NOTICE
This Personal Data Processing Notice outlines how we collect, use, and protect your personal information in compliance with the General Data Protection Regulation (GDPR).
GENERAL INFORMATION
Certes Sp. z o.o. (hereinafter – Data Controller) (legal entity code NIP: 521-344-53-03,  e-mail address: kontakt@certes.pl, data protection officer‘s e-mail address: daneosobowe@certes.pl), recognizing the paramount importance of safeguarding your personal data, commits to collecting and processing only the necessary information required for the execution of its activities. Our approach to handling personal data is founded on legality, transparency, and fairness. We pledge to process your personal data solely for pre-defined purposes and limit the extent of processing to what is essential for achieving those purposes.
In the course of processing personal data, our aim is to maintain its accuracy, ensure security, uphold confidentiality, implement proper storage practices, and provide robust protection. We assure you that your personal data will not be transferred to other parties without a legal basis.
In alignment with GDPR and other pertinent legal frameworks, Data Controller is committed to adhering to the stipulated requirements for processing personal data.
LEGAL BASIS FOR DATA PROCESSING
Article 6(1)(b) of the GDPR – necessity for the processing of personal data of project participants for the performance of the Grant Agreement no. ESF-SI-2022-ALMA-01-0030 or in order to take steps at the request of the participant prior to entering into a contract. The collection and processing of this data are essential for the successful implementation and fulfilment of the project.
Article 6(1)(c) of the GDPR – processing is necessary for compliance with a legal obligation to which the Data Controller is subject. In accordance with GDPR, Data Controller is obliged to store implementation, accounting and reporting documents and accounting registers of projects financed by the European Union.
WHAT PERSONAL DATA WE WILL PROCESS?
Data Controller will collect, use, store and delete the following personal data:
1. name, surname
2. date of birth
3. e-mail address
4. phone number
5. address of residence (street, house number, city, country)
6. occupational status (as required according to the project participant questionnaire)
7. educational status (as required according to the project participant questionnaire)
8. details on participation in project activities.
FOR WHAT PURPOSE WE WILL PROCESS YOUR PERSONAL DATA
The above mentioned data will be processed for the purposes of ensuring the eligibility of the participant to participate in ALMA project, registering participants to the ALMA projects, and implementing project activities. In addition, on the basis of this data, accounting records are made, accounting registers are compiled, and financial reports are prepared. Documents submitted by participants are also required for subsequent control and audit by independent auditors and other institutions.
Personal data shall not be used for any automated decision-making including profiling.
Your personal data may be transferred to the European Social Fund Agency, European Commission and/or other supervisory authorities and/or auditors for the purpose of ensuring the appropriateness of the use of EU budget funds.
HOW LONG WE WILL PROCESS YOUR PERSONAL DATA
In accordance with the Paragraph 19.1 of the Grant Agreement No ESF-SI-2022-ALMA-01-0030 we are obliged to keep records and other supporting documents to prove the proper implementation of the project in line with the accepted standards in the respective field (if any) for 5 years after the final payment.


YOU HAVE THE RIGHT TO:
· be informed about the processing of your personal data
· access your personal data
· request the rectification, access to or restriction of the processing of your personal data or your personal data to be deleted
· receive personal data in a structured, computer-readable format and request that personal data would be transferred directly to another controller, where technically possible (right to data portability)
· the right to lodge a complaint with the Data Protection Supervisory Authority regarding the actions (inaction) of the Data Controller.
You can implement your rights by submitting a written request to the Data Controller by post, electronic means, in person or through a delegated person. Please note that we will need to verify your identity. 
CONTACT US
For all personal data processing issues, you can contact us by e-mail: daneosobowe@certes.pl. 
In case you have any further questions concerning your rights as a data subject or the processing of your personal data within the Data Controller, do not hesitate to contact our data protection officer at daneosobowe@certes.pl.
You also have a right to lodge a complaint with your national Data Protection Supervisory Authority. Please find a list of national Data Protection Supervisory Authorities accompanied by their respective contact details: https://edpb.europa.eu/about-edpb/about-edpb/members_en.




FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY
1. INFORMACJE O PROJEKCIE* (wypełnia beneficjent projektu)
	Dane projektu

	Tytuł
	International Career Accelerator PL

	NIE
	ESF-SI-2022-ALMA-01-0030


2. INFORMACJE OGÓLNE O UCZESTNIKU PROJEKTU 
(wypełnia uczestnik projektu)
	Data rozpoczęcia uczestnictwa w działaniach projektowych* (pierwszy dzień uczestnictwa, DD-MM-RR)

	



	Dane uczestnika projektu*

	Nazwisko
	

	Imię
	

	Data urodzenia (DD-MM-RR)
	

	E-mail
	

	Nr telefonu
	

	Adres zamieszkania (ulica, numer domu, miasto, kod pocztowy, kraj)
	


3. INFORMACJE O STATUSIE ZAWODOWYM I EDUKACYJNYM UCZESTNIKA PROJEKTU (wypełnia uczestnik projektu)
3.1. Status zawodowy uczestnika projektu*
	Bezrobotny (zarejestrowany w Urzędzie Pracy)
	□ Bezrobotny nie dłużej niż 12 miesięcy

	
	□ Bezrobotny przez okres dłuższy niż 12 miesięcy

	Bierny zawodowo (niezarejestrowany w Urzędzie Pracy)
	□ Bierny zawodowo nie dłużej niż 12 miesięcy

	
	□ Bierny zawodowo przez okres dłuższy niż 12 miesięcy


3.2. Status edukacyjny uczestnika projektu*
	Udział w szkoleniach/kursach/programach edukacyjnych 
(nie wliczając udziału w bieżącym projekcie)
	□ Osoba, która aktualnie nie kształci się i nie uczestniczy w żadnym szkoleniu


Niniejszym potwierdzam, że informacje podane w punktach 2-3 Formularza zgłoszeniowego są poprawne. Zostałem poinformowany, że moje dane osobowe będą przetwarzane na podstawie Informacji o Przetwarzaniu Danych Osobowych.

	
	

	Imię, nazwisko
	Podpis




INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
W niniejszej Informacji o przetwarzaniu danych osobowych opisano sposób, w jaki zbieramy, wykorzystujemy i chronimy Twoje dane osobowe zgodnie z Ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych (RODO).
INFORMACJE OGÓLNE
Certes Sp. z o.o. (dalej – Administrator Danych) (NIP: 521-344-53-03, adres e-mail: kontakt@certes.pl , adres e-mail inspektora ochrony danych: daneosobowe@certes.pl), uznając nadrzędne znaczenie ochrony Twoich danych osobowych, zobowiązuje się do gromadzenia i przetwarzania wyłącznie niezbędnych informacji wymaganych do realizacji swoich działań. Nasze podejście do przetwarzania danych osobowych opiera się na legalności, przejrzystości i uczciwości. Zobowiązujemy się przetwarzać Twoje dane osobowe wyłącznie w określonych celach i ograniczać zakres przetwarzania do tego, co jest niezbędne do osiągnięcia tych celów.
W trakcie przetwarzania danych osobowych naszym celem jest utrzymanie ich dokładności, zapewnienie bezpieczeństwa, zachowanie poufności, wdrożenie właściwych praktyk przechowywania i zapewnienie solidnej ochrony. Zapewniamy, że Twoje dane osobowe nie zostaną przekazane innym stronom bez podstawy prawnej.
Zgodnie z RODO i innymi stosownymi ramami prawnymi, Administrator Danych zobowiązuje się do przestrzegania ustalonych wymogów dotyczących przetwarzania danych osobowych.
PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH
Artykuł 6(1)(b) RODO – konieczność przetwarzania danych osobowych uczestników projektu w celu wykonania Umowy grantowej nr ESF-SI-2022-ALMA-01-0030 lub w celu podjęcia działań na żądanie uczestnika przed zawarciem umowy. Gromadzenie i przetwarzanie tych danych jest niezbędne do pomyślnej realizacji i wypełnienia projektu.
Artykuł 6(1)(c) RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze Danych. Zgodnie z RODO Administrator Danych jest zobowiązany do przechowywania dokumentów wdrożeniowych, księgowych i sprawozdawczych oraz rejestrów księgowych projektów finansowanych przez Unię Europejską.
JAKIE DANE OSOBOWE BĘDZIEMY PRZETWARZAĆ?
Administrator Danych będzie zbierał, wykorzystywał, przechowywał i usuwał następujące dane osobowe:
9. imię, nazwisko
10. data urodzenia
11. adres e-mail
12. numer telefonu
13. adres zamieszkania (ulica, numer domu, miasto, kraj)
14. status zawodowy (zgodnie z wymaganiami kwestionariusza uczestnika projektu)
15. status edukacyjny (wymagany zgodnie z kwestionariuszem uczestnika projektu)
16. szczegóły dotyczące udziału w działaniach projektowych.
W JAKIM CELU BĘDZIEMY PRZETWARZAĆ TWOJE DANE OSOBOWE
Powyższe dane będą przetwarzane w celu zapewnienia kwalifikowalności uczestnika do udziału w projekcie ALMA, rejestracji uczestników w projektach ALMA i realizacji działań projektowych. Ponadto na podstawie tych danych sporządzane są zapisy i rejestry księgowe i przygotowywane są sprawozdania finansowe. Dokumenty składane przez uczestników są również wymagane do późniejszej kontroli i audytu przez niezależnych audytorów i inne instytucje.
Dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
Twoje dane osobowe mogą zostać przekazane Agencji Europejskiego Funduszu Społecznego, Komisji Europejskiej i/lub innym organom nadzoru i/lub audytorom w celu zapewnienia właściwego wykorzystania środków budżetowych UE.
JAK DŁUGO BĘDZIEMY PRZETWARZAĆ TWOJE DANE OSOBOWE
Zgodnie z paragrafem 19.1 Umowy grantowej nr ESF-SI-2022-ALMA-01-0030 jesteśmy zobowiązani do przechowywania dokumentacji i innych dokumentów potwierdzających prawidłową realizację projektu zgodnie z przyjętymi standardami w danej dziedzinie (jeśli takie istnieją) przez okres 5 lat od daty ostatniej płatności.


MASZ PRAWO DO:
· bycia informowanym o przetwarzaniu Twoich danych osobowych
· dostępu do Twoich danych osobowych
· żądania sprostowania, dostępu do lub ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych lub usunięcia Twoich danych osobowych
· otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym, nadającym się do odczytu komputerowego formacie i żądania, aby dane osobowe zostały przesłane bezpośrednio innemu administratorowi, jeżeli jest to technicznie możliwe (prawo do przenoszenia danych)
· wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na działania (lub zaniechania) Administratora Danych Osobowych.
Możesz skorzystać ze swoich praw, składając pisemny wniosek do Administratora Danych pocztą, drogą elektroniczną, osobiście lub za pośrednictwem osoby wyznaczonej. Należy pamiętać, że będziemy musieli zweryfikować Twoją tożsamość.
KONTAKT Z NAMI
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się z nami pod adresem e-mail: daneosobowe@certes.pl. 
Jeśli masz dodatkowe pytania dotyczące Twoich praw jako osoby, której dane dotyczą, lub przetwarzania Twoich danych osobowych przez Administratora Danych, skontaktuj się z naszym inspektorem ochrony danych pod adresem: daneosobowe@certes.pl.
Masz również prawo do złożenia skargi do krajowego organu nadzorującego ochronę danych. Listę krajowych organów nadzorujących ochronę danych wraz z danymi kontaktowymi znajdziesz tutaj: https://edpb.europa.eu/about-edpb/about-edpb/members_en .
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