
Informacja o Urzędzie Miasta i Gminy w Gniewie
Tekst odczytywalny maszynowo

Nazwa urzędu, siedziba, struktura organizacyjna.
Urząd Miasta i Gminy w Gniewie znajduje się na Placu Grunwaldzkim 1 w Gniewie.

W tym budynku urzęduje Burmistrz.

Urząd Miasta i Gminy w Gniewie składa się z referatów i samodzielnych stanowisk, które 
realizują zadania zgodnie z regulaminem organizacyjnym urzędu.

Jakie są godziny urzędowania?
Urząd otwarty jest od poniedziałku do piątku w godzinach:

    • poniedziałek, wtorek, czwartek: od 7:30 do 15:30,

    • środa: od 7:30 do 17:00,

    • piątek: od 7:30 do 14:00.

Jaki jest numer telefonu?
Do urzędu możesz zadzwonić na numer 58 535 22 55.

Jaki jest adres e-mail?
Adres e-mail urzędu to sekretariat@gniew.pl.

Co można załatwić w urzędzie?
W urzędzie możesz załatwić sprawy dotyczące:

 zameldowania i wymeldowania,
 wyrobienia dowodu osobistego,
 zawarcia małżeństwa - ślub cywilny,
 aktu urodzenia, zgonu, aktu małżeństwa,
 podatków, opłat i innych należności lokalnych,
 gospodarowania odpadami komunalnymi i opłatami z tego tytułu,
 działalności gospodarczej,
 zezwolenia na sprzedaż alkoholu,
 zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów,
 dofinansowania kosztów poniesionych przez pracodawców na kształcenie 

młodocianych pracowników,
 wypisu i wyrysu z Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego,
 decyzji o uwarunkowaniach środowiskowych,
 zatwierdzenia podziału nieruchomości.

Jakie inne zadania wykonuje urząd?
Urząd wykonuje zadania takie jak:

 obsługa wyborów bezpośrednich,
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 zarządzanie gospodarką komunalną,
 koordynacja działań w sytuacjach kryzysowych,
 koordynacja działań dotyczących bezdomnych zwierząt,
 gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomości,
 realizacja inwestycji gminnych,
 ochrona zabytków,
 prowadzenie rejestru wyborców,
 przyznawanie nagród i stypendiów za osiągnięcia uczniów,
 współpraca z organizacjami pozarządowymi oraz organizacjami pożytku publicznego

Jak można złożyć dokumenty?
Dokumenty można złożyć:

1. Za pośrednictwem poczty wysyłając na adres:
Urząd Miasta i Gminy Gniew
Plac Grunwaldzki 1, 83-140 Gniew

2. Osobiście w siedzibie urzędu - Biuro Obsługi Interesanta, parter.
3. Elektronicznie za pośrednictwem e-Doręczeń: AE:PL-20551-72681-DHGGB-31

Dostępność Urzędu
Dostępność architektoniczna
Urząd Miasta i Gminy Gniew stanowi obiekt architektonicznie niedostosowany do poruszania 
się osób z niepełnosprawnościami. Nie ma możliwości dostosowania budynku, dlatego 
przygotowano obsługę petentów w następujący sposób:

Na placu Grunwaldzkim w bliskiej odległości (około 30 m) od Urzędu Miasta, znajdują się 3 
miejsca parkingowe przeznaczone dla osób niepełnosprawnych.

Obsługa osób z trudnościami z poruszaniu się, odbywa się w pomieszczeniu Biura Obsługi 
Interesanta, znajdującego się na parterze budynku, z oddzielnym wejściem. Obsługa petenta 
polega na zebraniu przez pracownika informacji, w jakiej sprawie dany petent przyszedł i 
wezwaniu pracownika komórki merytorycznej, w celu załatwienia sprawy.

Na parterze budynku, w odrębnym pomieszczeniu, znajduje się również obsługa 
mieszkańców z zakresu gospodarki odpadami.

W biurach znajdują się podświetlane lupy oraz ramki  do podpisów.

Na wyposażeniu urzędu jest również materac ewakuacyjny dla osób niepełnosprawnych.

W przypadku korzystania przez osoby uprawnione z pomocy tzw. osoby przybranej, czyli 
osoby, która ukończyła 16 lat i została wybrana przez osobę uprawnioną w celu ułatwienia 
porozumiewania się z tą osobą i udzielenia jej pomocy w załatwieniu spraw, wizyta w 
urzędzie nie musi być wcześniej uzgadniana.



Dostępność informacyjno-komunikacyjna
Biuro obsługi oraz sekretariat wyposażone są w pętlę indukcyjną. Osoba niesłysząca może 
skorzystać z tłumacza języka migowego po wcześniejszym powiadomieniu Urzędu na trzy dni 
przed planowanym terminem załatwienia sprawy, z wyłączeniem sytuacji nagłych.
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