Informacja o Urzedzie Miasta i Gminy w Gniewie

Tekst odczytywalny maszynowo

Nazwa urzedu, siedziba, struktura organizacyjna.
Urzad Miasta i Gminy w Gniewie znajduje sie na Placu Grunwaldzkim 1 w Gniewie.

W tym budynku urzeduje Burmistrz.

Urzad Miasta i Gminy w Gniewie sktada sie z referatéw i samodzielnych stanowisk, ktore
realizujg zadania zgodnie z regulaminem organizacyjnym urzedu.

Jakie sg godziny urzedowania?
Urzad otwarty jest od poniedziatku do pigtku w godzinach:

* poniedziatek, wtorek, czwartek: od 7:30 do 15:30,
¢ $roda: od 7:30 do 17:00,
¢ pigtek: od 7:30 do 14:00.

Jaki jest numer telefonu?
Do urzedu mozesz zadzwoni¢ na numer 58 535 22 55,

Jaki jest adres e-mail?
Adres e-mail urzedu to sekretariat@gniew.pl.

Co mozna zatatwié¢ w urzedzie?
W urzedzie mozesz zatatwic sprawy dotyczace:

e zameldowania i wymeldowania,

e wyrobienia dowodu osobistego,

e zawarcia matzenstwa - slub cywilny,

e aktu urodzenia, zgonu, aktu matzenstwa,

e podatkdw, optat i innych naleznosci lokalnych,

e gospodarowania odpadami komunalnymi i optatami z tego tytutu,

e dziatalnosci gospodarczej,

e zezwolenia na sprzedaz alkoholu,

e zezwolenia na usuniecie drzew i krzewow,

e dofinansowania kosztow poniesionych przez pracodawcéw na ksztatcenie
mtodocianych pracownikéw,

e wypisu i wyrysu z Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego,

e decyzji o uwarunkowaniach srodowiskowych,

e zatwierdzenia podziatu nieruchomosci.

Jakie inne zadania wykonuje urzad?
Urzad wykonuje zadania takie jak:

e obstuga wyboréw bezposrednich,


mailto:sekretariat@gniew.pl

e zarzadzanie gospodarkg komunalng,

e koordynacja dziatan w sytuacjach kryzysowych,

e koordynacja dziatan dotyczacych bezdomnych zwierzat,

e gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomaosci,

e realizacja inwestycji gminnych,

e ochrona zabytkow,

e prowadzenie rejestru wyborcow,

e przyznawanie nagrod i stypendidw za osiggniecia ucznidw,

e wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz organizacjami pozytku publicznego

Jak mozna ztozy¢ dokumenty?
Dokumenty mozna ztozyc¢:

1. Za posrednictwem poczty wysyfajgc na adres:
Urzad Miasta i Gminy Gniew
Plac Grunwaldzki 1, 83-140 Gniew
2. Osobiscie w siedzibie urzedu - Biuro Obstugi Interesanta, parter.
3. Elektronicznie za posrednictwem e-Doreczen: AE:PL-20551-72681-DHGGB-31

Dostepnos¢ Urzedu

Dostepnos¢ architektoniczna

Urzad Miasta i Gminy Gniew stanowi obiekt architektonicznie niedostosowany do poruszania
sie 0séb z niepetnosprawnosciami. Nie ma mozliwosci dostosowania budynku, dlatego
przygotowano obstuge petentdw w nastepujgcy sposob:

Na placu Grunwaldzkim w bliskiej odlegtosci (okoto 30 m) od Urzedu Miasta, znajdujg sie 3
miejsca parkingowe przeznaczone dla oséb niepetnosprawnych.

Obstuga oséb z trudnosciami z poruszaniu sie, odbywa sie w pomieszczeniu Biura Obstugi
Interesanta, znajdujgcego sie na parterze budynku, z oddzielnym wejsciem. Obstuga petenta
polega na zebraniu przez pracownika informacji, w jakiej sprawie dany petent przyszedt i
wezwaniu pracownika komorki merytorycznej, w celu zatatwienia sprawy.

Na parterze budynku, w odrebnym pomieszczeniu, znajduje sie réwniez obstuga
mieszkancow z zakresu gospodarki odpadami.

W biurach znajdujg sie podswietlane lupy oraz ramki do podpiséw.
Na wyposazeniu urzedu jest rowniez materac ewakuacyjny dla oséb niepetnosprawnych.

W przypadku korzystania przez osoby uprawnione z pomocy tzw. osoby przybranej, czyli
osoby, ktéra ukonczyta 16 lat i zostata wybrana przez osobe uprawniong w celu utatwienia
porozumiewania sie z tg osobg i udzielenia jej pomocy w zatatwieniu spraw, wizyta w
urzedzie nie musi by¢ wczesniej uzgadniana.



Dostepnos¢ informacyjno-komunikacyjna

Biuro obstugi oraz sekretariat wyposazone sg w petle indukcyjng. Osoba niestyszgca moze
skorzystaé z ttumacza jezyka migowego po wczedniejszym powiadomieniu Urzedu na trzy dni
przed planowanym terminem zatatwienia sprawy, z wyfgczeniem sytuacji nagtych.
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