Informacja o Urzedzie Miasta i Gminy w Gniewie w tekscie tatwym do
czytania—E T R (EASY TO READ)

SE

Gdzie znajduje sig Urzad?
Urzad Miasta i Gminy w Gniewie znajduje sie w budynku na Placu Grunwaldzkim 1 w
Gniewie.

To jest gtéwna siedziba Urzedu.
Tutaj pracuje Burmistrz Miasta i Gminy Gniew. Burmistrz kieruje pracg Urzedu.

Burmistrzowi Miasta i Gminy Gniew pomagajqg: Zastepca Burmistrza, Sekretarz Miasta i
Gminy oraz Skarbnik Gminy. Burmistrzowi miasta pomagajg tez pracownicy zatrudnieni w
referatach i na samodzielnych stanowiskach.

Jakie sg godziny otwarcia?
Urzad otwarty jest od poniedziatku do pigtku w godzinach:

¢ w poniedziatek, wtorek i czwartek: od 7:30 do 15:30,
e w $Srode: od 7:30 do 17:00,
e w pigtek: od 7:30 do 14:00.

Jaki jest numer telefonu?
Do urzedu mozesz zadzwoni¢ na numer 58 535 22 55,

Jaki jest adres e-mail?
Do urzedu mozesz wysta¢ wiadomosc e-mail na adres sekretariat@gniew.pl.

Czym zajmuje sie Urzad?
Urzad Miasta i Gminy w Gniewie pomaga mieszkancom miasta i gminy.

W Urzedzie mozesz:

e zameldowac sie i wymeldowac sie,

e wyrobi¢ dowodu osobistego,

e wzigc $lub i dosta¢ akt matzenstwa,

e zgtosi¢ urodzenie dziecka i dostac akt urodzenia,
e zgtosi¢, ze bliska osoba umarta i dosta¢ akt zgonu,
e zatozyc firme,

e dostac pozwolenie na sprzedaz alkoholu.

e dostac pozwolenie na usuniecie drzew i krzewoéw,


mailto:sekretariat@gniew.pl

otrzymac mapke swojej dziatki,
podzieli¢ nieruchomosé.

Urzad zajmuje sie takze:

pieniedzmi miasta,

podatkami i optatami,

inwestycjami gminnymi,

ochrong srodowiska,

ochrong zabytkow,

ochrong bezdomnych zwierzat,

mieszkaniami komunalnymi,

planowaniem przestrzeni w miescie,
bezpieczenstwem w czasie powodzi lub suszy,
wspotpracy z réznymi organizacjami publicznymi,
przyznawaniem nagrod i stypendidow dla ucznidw,
dofinansowaniem pracodawcow, ktérzy zatrudniajg mtodocianych pracownikéw,
rejestracjg wyborcow i organizacjg wybordéw.

Jak zatatwié sprawe?

1.

Napisac pismo i wysyta¢ na adres:

Urzad Miasta i Gminy Gniew

Plac Grunwaldzki 1

83-140 Gniew

Przyjs¢ osobiscie do Urzedu i ztozy¢ pismo w Biurze Obstugi Interesanta na parterze.
Woystaé pismo elektronicznie poprzez e-Doreczenia: AE:PL-20551-72681-DHGGB-31

Jesli mam szczegdlne potrzeby lub trudnosci i chce zatatwié sprawe w

Urzedzie, to na co moge liczy¢?
Jesli chcesz przyjs¢ do Urzedu osobiscie, a masz szczegdlne potrzeby lub trudnosci, pamieta;j,

ze:

Na Placu Grunwaldzkim znajduja sie 3 miejsca parkingowe dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Miejsca te sg blisko urzedu, okoto 30 metréw od budynku,

Obstuga osdb, ktore majg trudnosci w poruszaniu sie odbywa sie na parterze
budynku, w Biurze Obstugi Interesanta. Do tego biura prowadzi oddzielne wejscie.
Pracownik biura zapyta Cie, w jakiej sprawie przychodzisz. Nastepnie pracownik
wezwie odpowiedniego urzednika, ktéry przyjdzie do Ciebie na parter i pomoze
zatatwic sprawe,

Na parterze, w osobnym pokoju, zatatwisz tez sprawy zwigzane z wywozem $mieci,

W biurach znajduja sie podswietlane lupy. Pomagajg one lepiej widzie¢ tekst.
Dostepne sg takze specjalne ramki, ktére utatwiajg ztozenie podpisu na
dokumentach,



Urzad posiada materac ewakuacyjny. Stuzy on do bezpiecznego wyprowadzenia osob
z niepetnosprawnosciami w razie zagrozenia,

Mozesz przyj$¢ do urzedu z osobg, ktéra pomaga Ci w zatatwianiu spraw i
porozumiewaniu sie. Taka osoba musi mie¢ ukonczone 16 lat. Jesli przychodzisz z
takg osobg, nie musisz wczesniej umawiac sie na wizyte,

Biuro Obstugi Interesanta oraz sekretariat majg petle indukcyjng. Urzadzenie to
pomaga osobom z aparatami stuchowymi lepiej stysze¢,

Mozesz skorzystaé z pomocy ttumacza jezyka migowego, ale musisz zgtosic¢ potrzebe
pomocy ttumacza na trzy dni przed planowang wizytg. Nie musisz zgtaszac tego
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